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Google Apps: Vereinfachte Zusammenarbeit
durch Dokumente, Videos und Site-Erstellung

Ubersicht tiber die Zusammenarbeit

Google Apps ermdglicht Teams jeder GroBe eine sichere Zusammenarbeit in Echtzeit. Google
hostet die Dokumente (Textdokumente, Tabellen und Prasentationen), gewahrleistet den
Zugriff auf webbasierte Videos und stellt Tools fur die einfache Erstellung einer Website zur
Verfuigung. Dadurch kann jeder Nutzer mit Hilfe eines beliebigen Browsers oder Smartphones
jederzeit und ortsunabhangig auf die Informationen zugreifen. Die SAML-basierte Funktion fiir
die Einmalanmeldung (SSO) kann nahtlos in bestehende Sicherheits- und Authentifizierungssysteme
integriert werden, ohne dass zusatzliche Hard- oder Software installiert werden muss.

Google Text & Tabellen (Textdokumente, Tabellen und Prasentationen)
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Gleichzeitige Bearbeitung in Echtzeit Dateien kdnnen von mehreren Nutzern gleichzeitig
online bearbeitet werden. Arbeiten Sie in Echtzeit innerhalb Ihrer Domain zusammen oder
erlauben Sie externen Partnern oder Kunden das Bearbeiten.

Keine Dateianhange mehr Der Versionsabgleich ist ganz einfach, da die Bearbeiter Uber
dieselbe Online-Kopie des jeweiligen Dokuments verfiigen. Alle Anderungen werden
gespeichert, geordnet und kénnen jederzeit wiederhergestellt werden.

Betten Sie Dokumente auf Webseiten einZeigen Sie Dokumente, Tabellen und Prasentationen
mit nur wenigen Klicks in Google Sites an. Verwenden Sie den angegebenen HTML-Code flir
das Einbetten von Prasentationen in eine Website, ein bestehendes Intranet oder ein Blog.

Prasentieren und veroéffentlichen Sie tiber das Web |hr Publikum muss sich nicht am
selben Ort befinden und benétigt zur Teilnahme nur ein gedffnetes Browserfenster. Auf
gleiche Weise konnen Sie Textdokumente und Tabellen als interne Webseiten veroffentlichen
und Ihren Mitarbeitern eine einfache Uberpriifung erméglichen.

Einfache Umfragetools und Webformulare Mit den Formularvorlagen in Google Tabellen
konnen Nutzer eigene Formulare erstellen und Umfragedaten, Registrierungen und andere
formularbasierte Daten sammeln. Diese Formulare kénnen auf Webseiten veréffentlicht, in
Dokumente eingebettet oder als E-Mail verschickt werden. Die in ein Formular eingegebene
Daten werden automatisch in das zugehérige Tabellendokument tibertragen.

Verwenden Sie vorgefertigte, anpasshare Vorlagen In der Vorlagen-Galerie von Google
Text & Tabellen finden Sie professionell gestaltete Vorlagen fiir Geschaftsdokumente -
Visitenkarten, Briefkopfe, Zeiterfassungsformulare usw. -, die problemlos in die jeweilige
Anwendung geladen oder weitergegeben werden kénnen.

Verwalten Sie Dateien online und greifen Sie darauf zu Autorisierte Nutzer knnen auf alle
Dateien von Google Text & Tabellen (Textdokumente, Tabellen und Prasentationen) ortsunabhangig
zugreifen und sie durchsuchen, selbst von Mobiltelefonen wie einem BlackBerry, Android oder
iPhone aus.

Arbeiten Sie problemlos mit gangigen Dateiformaten Dateien der Formate DOC, XLS, CSV,
PPT, TXT, HTML, PDF usw. kdnnen importiert werden. Auch der Export bzw. die
Veroéffentlichung in diesen Formaten sowie die gemeinsame Bearbeitung sind moglich.



Automatisieren Sie einfache Aufgaben in Google-ProduktenVerwenden Sie das Google Apps
Script, um Tabellen in Google Text & Tabellen zu bearbeiten, Google-Produkte zu verkniipfen
und sich wiederholende Aufgaben direkt in Tabellen aus Google Text & Tabellen zu automatisieren.
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Erstellen Sie jeden beliebigen Website-TypErstellen Sie jeden beliebigen Typ von Website: flr
das Firmenintranet, fir Teamarbeit, Projekte, Unternehmensabteilungen, Schulungen, Wikis
und mehr. Websites konnen intern oder flr externe Nutzer wie Partner, Kunden oder Lieferanten
freigeschaltet werden.

Betten Sie komplexe Inhalte ein Nicht nur Textdokumente, Tabellen und Prasentationen,
sondern auch Videos, Formulare, Diashows und alle méglichen Gadgets konnen ohne
jegliche Programmierungskenntnisse in die Website eingefligt werden.

Finden Sie Informationen sofort Google-Suchfunktionen sind bereits standardmaBig in die
Website integriert. So kdnnen geschaftliche Nutzer Unternehmensdaten einfach durch
Verwendung des vertrauten Google-Suchfelds durchsuchen.
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Erstellen Sie Online-Communities und geben Sie Informationen per E-Mail oder in Web-Diskussionen
frei. Mitarbeiter konnen Gruppen einfach erstellen und verwalten, ohne dass sie IT-Support bendtigen.
Google Groups ist in Google Apps Premier Edition und Google Apps Education Edition
enthalten.

Geben Sie Inhalte sicher in einer Gruppe freiGeben Sie Google Text & Tabellen, Google Kalender,
Google Sites und Google Videos fur eine Gruppe anstatt fir Einzelpersonen frei. Mitglieder
koénnen zu Gruppen hinzugefligt und daraus entfernt werden, sodass der Gruppeninhaber
verwalten kann, wer Zugriff auf welche Inhalte hat.

Durchsuchen und suchen Sie Gruppenarchive Gruppenmitglieder konnen auf Archive mit
E-Mails, die an ihre Listen gesendet wurden, zugreifen und diese durchsuchen, um interessante
Themen schnell zu finden.

Flexible Einstellungen Gruppeninhabern stehen vielseitige Tools fir die Verwaltung ihrer Gruppen zur
Verfligung. Dies umfasst die Moglichkeit, Domain-spezifische E-Mail-Adressen einzurichten, die
zu internen oder externen Zwecken verwendet werden konnen, sowie Nachrichten zu moderieren,
falls die Genehmigung vor dem Versenden der Nachricht erforderlich ist.

* Gruppenmitglieder konnen auBerdem die Benachrichtigungsfrequenz selbst bestimmen,
entweder Uber einzelne Nachrichten, tagliche Benachrichtigungen oder ganz ohne E-Mails.

* IT-Administratoren haben erweiterte Moglichkeiten und steuern die Typen von Gruppen, die
Mitarbeiter einrichten konnen, und deren Sichtbarkeit auBerhalb des Unternehmens.

Google Video

Kommunizieren Sie visuell Typische Unternehmensinhalte wie Schulungen oder offizielle
Mitteilungen des Managements erhalten automatisch eine personliche, visuell ansprechende
und professionelle Note, wenn sie im Videoformat dargestellt werden.



Info zu Google Apps Premier Edition

Google Apps ist eine Anwendungssuite fir Unternehmen,
die Google Mail, Google Kalender (freigegebene Kalender),
Google Text & Tabellen (Online-Hosting von Dokumenten
und gemeinsames Arbeiten damit), Google Sites
(Team-Site-Erstellung und -Veréffentlichung) und Google
Video (einfache und sichere Freigabe von Video-Inhalten)
umfasst.

Google Apps ermoglicht Arbeitsgruppen jeder GroBe eine
sichere Zusammenarbeit in Echtzeit. Google hostet die
Dokumente (Textdokumente, Tabellen und Prasentationen),
gewabhrleistet den Zugriff auf webbasierte Videos und
stellt Tools fur die einfache Erstellung einer Website zur
Verfuigung. Dadurch kann jeder Nutzer mit Hilfe eines
beliebigen Browsers oder Smartphones jederzeit und
ortsunabhéangig auf die Informationen zugreifen. Die
SAML-basierte Funktion fir die Einmalanmeldung (SSO)
kann nahtlos in bestehende Sicherheits- und
Authentifizierungssysteme integriert werden. Google
Apps bietet Ihren Teams einen einfachen, sicheren Weg,
produktiv zusammenzuarbeiten - zuséatzliche Hard- oder
Software wird nicht benétigt.

Weitere Informationen hierzu erhalten Sie unter
folgendem Link:
http://www.google.com/a
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Einfache Freigabe webbasierter Videos Google hostet und streamt lhre Videos auf sichere Weise-
ohne dass Sie riesige Dateien per E-Mail verschicken, Videos lokal speichern oder Speicherkapazitaten
erwerben missen. lhre Mitarbeiter kdnnen interne Videos hochladen oder anzeigen, ohne
eine spezielle Software zu bendétigen - ein Standardbrowser genlgt.

Betten Sie Videos an jedem beliebigen Ort ein Die Videos kénnen auf einfache Weise in
Google Sites, ein vorhandenes Intranet oder jede andere beliebige Webseite integriert werden.

Community-Funktionen Nutzer kdnnen Videos bewerten, Kommentare hinzufligen und
Videos mit internen Tags versehen, damit andere sie spater leichter finden kénnen.

Zentralisieren Sie die Videoverwaltung Administratoren konnen samtliche hochgeladenen
Videoinhalte anzeigen und gegebenenfalls entfernen.

Zusammenfassung

Funktion Details

Google Mail, einschlieBlich integrierten Instant Messaging sowie Voice-
und Video-Chat, Google Kalender, Google Text & Tabellen (Textverarbeitung,
Tabellen und Préasentationen), Google Sites und Google Video

Im Paket enthaltene Anwendungen

Google Mail, Google Kalender, Google SLA zur 99,9-prozentigen Verflgbarkeit fir Google Professional-Kunden

Text & Tabellen und Google Sites Uptime

Nutzungsberichte, Speicherplatznutzung und Kontenbereitstellung (keine
Begrenzung der Kontenanzahl)

Administratorsteuerungsfeld

Anzeigen und Erstellen von Berichten (z. B. mit Nutzungsdaten,
Nutzerinformationen und Statistiken) mit Hilfe Ihres eigenen Berichtsystems

Reporting-API

Google Apps bietet ein umfassendes und sicheres
Nutzerauthentifizierungssystem fir alle Anwendungen. Noch hohere
Sicherheit erreichen Sie, indem Sie die SAML-basierte Funktion fir die
Einmalanmeldung (SSO) einsetzen, die eine Integration Ihres eigenen
Authentifizierungssystems mit der webbasierten Anmeldung von Google
Apps ermoglicht.

Authentifizierung

SSL Automatisches Erzwingen von Secure Socket Layer (SSL)-Verbindungen
fr den Zugriff Ihrer Nutzer auf Google Mail, Google Kalender, Google Text
& Tabellen und Google Sites

Sicherheit

Nach SAS 70 Typ |l zertifiziert

Solutions Marketplace,
Drittanbieteranwendungen
und -dienste

Kontakt zu Drittanbietern, deren Losungen die Messaging-,
Zusammenarbeits- und Unternehmenssuche-Produkte von
Google erganzen oder erweitern

Mobiltelefonzugriff

Zugriff auf Google Mail, Google Kalender, Google Text & Tabellen oder
Google Sites tiber BlackBerry, Android, iPhone oder ahnliche Mobiltelefone

Freigabesteuerung

Festlegen von Freigabe- und Nutzungsberechtigungen fir Google Text &

Tabellen, Google Sites und Google Kalender, einschlieBlich der Moglichkeit,
die Freigabe von Inhalten auBerhalb der eigenen Domain zu begrenzen

Die Anzeige inhaltsrelevanter, textbasierter Anzeigen ist optional und kann
jederzeit deaktiviert werden.

Werbeanzeigen

Administratoren-Nutzergruppe zur gegenseitigen Unterstiitzung,
Produkthilfe fir Administratoren und Nutzer

Ressourcen fir den Online-Support

Internet Explorer 7, Mozilla Firefox 2, Safari 3, Google Chrome und spéatere
Versionen derselben

Unterstitzte Browser
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